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अनलुग्नक-1  

1. उद्देश्य/पररचय: 

ससं्थान के शकै्षणिक एि ंमशक्षि काययक्रिों की सहायता किने िें पसु्तकालय की िहत्िपिूय भमूिका होती 
है। यह मशक्षि ससंािनों की पहचान, िलूयांकन, खिीद, प्रससं्किि किता है औि उन्हें अधिकारियों के 
मलए उपलब्ि किाता है। 

यह नीतत पसु्तकालय के िहत्िपिूय कायायत्िक पहलओुं पि प्रकाश डालती है औि पसु्तकालय की 
गततविधियों के बािे िें एक स्पष्ट नीतत की रूपिेखा प्रस्ततु किती है। 

2. पुस्तकालय समितत: 

पसु्तकालय समितत का कायय पसु्तकालय के कािकाज िें सहयोग किना है ताकक िह प्रबिंन के साथ 
पसु्तकालय विकास गततविधियों की हहिायत किके पसु्तकालय विकास योजनाओं को सगुि बना सके। 

पसु्तकालय समितत की सिंचना  

पसु्तकालय समितत िें कि से कि 3 सदस्य होंगे, जजनिें से कि से कि 1 सदस्य िाजभाषा विभाग स े
औि 1 सदस्य कॉपोिेट सचंाि विभाग से होगा। 

3. पुस्तकालय का बजट और वित्त: 

पसु्तकालय बजट ससंािनों की खिीद औि सचूना ससंािनों तक पहंुच प्रदान किने के मलए आिहंटत 
वित्तीय िामश है। पसु्तकालय समितत पसु्तकालय विभाग के उद्देश्यों की पतूत य के मलए सबंधंित 
गततविधियों हेत ुिावषयक बजट तयैाि किेगी। 

4. खिीद: 

पसु्तकालय सगं्रह विकास को बढािा देने के मलए व्यिजस्थत प्रयास किता है, जजसिें सगं्रह की पहचान 
किना, उसका िलूयांकन किना, चयन किना, उसे ससंाधित किना औि अधिकारियों के मलए उपलब्ि 
किाना शामिल है। 

पसु्तकालय िें पसु्तकों औि अन्य ससंािनों जैसे पत्रिकाओं, जनयलों, डटेाबेस, ई-ससंािनों आहद की खिीद 
पसु्तकालय समितत द्िािा सिय-सिय पि कॉपोिेट सचंाि विभाग (सीसीडी) के विभागाध्यक्ष के ससं्िीकृतत 
पश्चात अनिुोहदत बजट के भीति की जाएगी। 



विभाग/अधिकािी ककसी भी विमशष्ट सािग्री की खिीद के मलए अपने अनिुोि औि सझुाि पसु्तकालय 
विभाग को भेज सकत े हैं। ऐसे अनिुोिों की एक सचूी तयैाि की जाएगी औि पसु्तकालय समितत के 
विचािाथय प्रस्ततु की जाएगी। इस सबंिं िें पसु्तकालय समितत का तनियय अतंति औि बाध्यकािी होगा। 

पसु्तकालय समितत पसु्तकालय बजट के आिटंन से सबंधंित सभी तनियय लेगी, जजनका उपयोग पसु्तकों, 
पत्रिकाओं, आिधिक प्रकाशनों, पत्रिकाओं, रिपोटों, डटेाबेस औि अन्य ई-ससंािनों आहद जैसी विमभन्न 
शे्रणियों के मशक्षि ससंािनों की खिीद के मलए ककया जाएगा। 

इसके अततरिक्त, पसु्तकालय समितत विमभन्न भाषाओं, अगं्रेजी, हहदंी औि अन्य क्षेिीय भाषाओं िें 
ससंािनों की खिीद से सबंधंित िािलों पि भी तनियय लेगी। 

अधिगि ससंािनों की खिीद बतुनयादी ढांचा, बैंककंग, वित्त, विपिन, अथयशास्ि, कला, प्रबिंन, विधि एि ं
विधिक आहद विमभन्न क्षिेों िें की जा सकती है। साहहत्य, एक्शन, एडिेंचि, किक्शन, नॉन-किक्शन आहद 
विमभन्न वििाओं िें भी ससंािन खिीदे जा सकत ेहैं। 

अधिगि ससंािनों की खिीद के मलए आईआईएिसीएल के खिीद हदशातनदेश लाग ूहोंगे। 

5. पुस्तकालय परिचालन: 

 पसु्तकालय के परिचालन से सबंधंित सभी कायय आईआईएिसीएल के ऑनलाइन पोटयल 
औि   आईटी मसस्टि के िाध्यि से ककए जाएगंे। 

 कॉपोिेट सचंाि विभाग के विभागाध्यक्ष को ससंािनों के तनगयिन औि िापसी, ककसी भी 
प्रकाि के जुिायने/विलबं शलुक आहद, तनपटान, गिु होने, क्षतत, बट्टे खात ेिें डालने आहद के 
मलए परिचालन पद्िततयों को तयैाि किने का अधिकाि है, जजसकी सचूना पिूयकामलक 
तनदेशक को दी जाएगी। 

6. नीतत की सियािधि: 

 यह नीतत बोडय द्िािा अगली सिीक्षा तक ििै िहेगी। 

7. व्याख्या:  

 ककसी भी सदेंह/स्पष्टीकिि की जस्थतत िें कॉपोिेट सचंाि विभाग के विभागाध्यक्ष नीतत की 
व्याख्या किने के मलए सक्षि प्राधिकािी होंगे। 


